MTA Doktora cimre palyazok publikacios és idézettségi adatainak ellendrzési folyamata

1. A Palyazé az aktualis Tajékoztatok értelmében elvégzi az MTMT-be az adatbevitelt.
Amennyiben a Palyazé egy MTMT-hez csatlakozott Intézményhez tartozik (Résztvevo
intézmények http:/www.mtmt.hu), kérje az Intézményi adminisztrator segitségét
adatbeviteli kérdésekben, adatai ellenorzésére.

2. A Palyazo regisztrdl a Doktori Tanacs Titkarsdga (DTT) palyadzati rendszerébe,
melynek elérhetdsége: https:/dtt.mta.hu/mta_doktori/. A palyazati rendszer adatainak
megadasakor fontos, hogy a "Kérelem" fiil alatti "A palyazat adatai" opcid ki legyen
toltve ¢és el legyen mentve, mivel az MTMT adminisztratorai szamara csak ekkor valik
lathatova a Palyazo a rendszerben. A kétféle adatbevitel befejezését (MTMT feltoltés
+ regisztracio) kovetden a palyazé megnyomja a web-es doktori palyazati rendszerben
a ,,Kérem, hogy a DTT vezetdje kezdeményezze az MTMT ellenérzést” gombot. A
DTT vezetdje elinditja az MTMT felé az ellenérzés kérését, amelyrdl a palyazot is
tajékoztatja.

3. Az MTMT munkatéarsai az ellendrzést akkor kezdik meg, amikor a DTT-tdl erre
felkérést kapnak. A beérkezett kérelem alapjan a Péalyazo rékeriil az ellenérzenddk
listajara, melyen majd nyomon kdvethetd, hogy az ellendrzési folyamatban ki hol tart.
Az ellendrzés megkezdése altaldban nem azonnali, az idépontot befolyasolhatjak a
kozponti adminisztraciora rott aktudlis teendok, és fiigg a palyazok szamatol is. Az
ellendrzési folyamat az alabbiak szerint zajlik.

4. Az MTMT kozponti adminisztratora értesitést kiild az ellendrzés megkezdésérol, €s
elézetes ellendrzést végez a Palyazé adatain, melynek eredményérdl visszajelzést
kiildiink a Palyazonak. Az elézetes ellendrzésrdl készitett visszajelzés tartalmazza az
esetlegesen még elvégzendd feladatokat, adatpotlasi teenddket. Az eldzetes ellendrzés
eredményét a palydzati anyag nagysagatdl fiiggden kb. 15 munkanapon beliil kiildi
vissza a Kozponti adminisztrator.

5. A Paélyazo elvégzi a javitasokat, majd a javitdsokat kdvetden visszajelez, ezek utan
torténik meg a kozlemények és hivatkozasok kozponti kezelés ald vétele. Az ez utan
az MTMT-be rogzitett kozlemények ¢és hivatkozasok mar nem keriilnek be a palyazati
anyagba. Ezt kovetéen kezdddik meg a teljes ellendrzés, az adott szakteriilet
kivanalmait figyelembe véve. Az ellenérzés idOtartama altaldban 1-4 hét kozottire
tehetd, de maximum 2 hénap lehet, mely idétartam fiigg a palydzati anyag
nagysagatol, mindségétdl. Segitheti az ellendrzést végzd kolléga munkajat az
intézményi admin altal végzett eldzetes ellendrzés, és gyorsithatja a folyamatot, ha
vannak a kézleményen a tajékozodast segitd kiilsé azonositok.

6. A teljes ellendrzés végeztével a Palyazo tdjékoztatast kap, illetve felkérést, hogy az
ellendrzést végzd adminisztrator altal kiildott lista alapjan tekintse at az ellendrzott
adatokat. A Palyazonak a levél megkiildésétdl szamitott két hét 4ll rendelkezésre, hogy
a felmertilt kérdésekkel kapcsolatban visszajelezzen (a javitasi igényeket tételesen kell
megadni), illetve az altala talalt problémakat jelezze. Ha a visszajelzésre rendelkezésre
allo 2 héten beliil nem érkezik visszajelzés, akkor ezt jelezziik a DTT felé. A Palyazo
az ellenérzést az MTMT nyilvdnos feliiletén elérhetd adatok alapjan végezheti el.
Hibajelzés esetén az ellendrzést végzd adminisztrator az adatokat feliilvizsgalja és
indokolt esetben elvégzi a sziikséges javitast.


http://www.mtmt.hu/alapito-intezmenyek
https://dtt.mta.hu/mta_doktori/

7. Amennyiben nincs tovabbi javitanivalé az adatbdzisban szerepld adatokon, az MTMT
elkésziti a DTT palyazati rendszerébe felkeriild, a Palyazo MTA Osztilya szerinti
listdkat és tudomanymetriai tabldzatot az adott osztaly igénye alapjan, és errdl a
Palyazot is értesiti.

8. A Palyazo ellendrzi a DTT palyazati rendszerébe feltoltott listdkat és tablazatot.
Ellendrzését kovetden jelezheti a még fennalldé problémakat. Amennyiben a Palyazo a
palyazati rendszerbe feltoltott adatokban problémat taldl, a vitatott adatokrol listat kell
kiildenie. A javitasi igény benyujtasara egyszer van lehetdsége. Amennyiben nem talal
problémat, a Palydzonak kérnie kell a DTT palyédzati rendszerébe MTMT altal
feltoltott adatok lezarasat. A DTT palyazati rendszerében torténd lezarasrol a Palyazo
és a DTT is értesitést kap. Ezt kdvetden a Palydzonak 30 nap all rendelkezésre a
palyazat beadésara.
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